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PROCEDURA STVARANIJA UGOVORNIH OBVEZA/NABAVE ROBE ILI USLUGA ZA KOJE NIJE
POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

javne nabave provodi se kroz sljedede faze:

Procedura stvaranja ugovornih obveza/nabave roba ili usluga za koje nije potrebna procedura

Red.br. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. Prijedliog za nabavu Radnici — nositelji pojedinih Usmeni upit Po potrebi
opreme/koristenje posiova i aktivhosti u Skoli
usluga/radova
2, Upit (usmeni ifi Radnici — nositelji pojedinih Zahtjev za nabavu Do tjedan dana od
pismeni} dobavljaéu na poslova ili osoba koju robe/usiuge dana odobrenja
temelju potreba ovlasti ravnatelj -Popis potreba- popisa potreba
3. lzrada ugovora ili Tajnik Skole za ugovor, Ugovor/narudzbenica | Do tjedan dana od
narudibenice* administrativni referent za primitka ponude
narudzbenicu dobavijaca
4, Provjera je li narudzba Voditelj raéunovodstva Financijski plan, plan | Do tjedan dang od
u skladu s financijskim nabave primitka ponude
proracunom dobavijata
5. Sklapanje ugovora il Ravnatelj Ugovor/narudibenica i Do tjedan dana od

narudzbe

dana odobrenja od
strane voditelja
racuncvodstva

*Napomena: primljeni i prihvaceni predracuni, ponude i sli¢no zamjenjuju ugovor/narudzbenicu te u

takvim slu€ajevima nije potrebno naknadno pisati ugovor/narudzbenice. Na ponudama i

predraCunima te kasnije ralunima izdanim po prihvacenim ponudama i predradunima nije potreban

broj narudzbenice kao niti na gotovinskim racunima.

Za nabavu specificnih usiuga i roba malin vrijednosti nije potrebno slati narud?benice.

Ova procedura stupa na snagu danom donogenja i objaviti ¢e se na oglasnoj plo¢i Skole kake bi bila

dostupna svim radnicima Skole.

/

Ravhageljica:

i¢-Koping, dipl.ing.




