Na temelju ¢lanka 118., stavka 2. podstavka 3. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10-ispravak, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12,
94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22 i 156/23) i Glanka 28. Statuta XI. gimnazije
Skolski odbor XI. gimnazije, na sjednici odrZanoj dana 3.12.2025. godine donio je

POSLOVNIK '
O RADU NASTAVNICKOG I RAZREDNOG VIJECA
XI1. GIMNAZIJE
L. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Poslovnikom o radu Nastavni¢kog i Razrednog vijeéa XI. gimnazije (u daljnjem tekstu:
Skolska vijeca) ureduju se postupovna pravila pripremanja sjednica, sazivanja sjednica, rada i
odrzavanja reda na sjednicama, sastavljanja zapisnika i druga pitanja znadajna za odrZavanje
sjednica Skolskih vijeca, prava i obveze ¢lanova $kolskih vijeca i drugih osoba u odnosu na rad
Skolskih vijeca.

(2) Odredbe Poslovnika o radu 3kolskih vijeéa XI. gimnazije (u daljnjem tekstu: Poslovnik)
obvezuju sve ¢lanove kolskih vijeca, radnike XI. gimnazije i druge osobe koje su nazotne
sjednicama $kolskih vijeca.

(3) Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se i na rad stru¢nih tijela odnosno povjerenstava koja
se sukladno vaZe¢im propisima imenuju u Skoli.

Clanak 2.

(1) O pravilnoj primjeni odredaba ovog Poslovnika brine ravnatelj ili drugi &lan koji predsjeda
sjednici.

(2) Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno zna&enje koriste se neutralno i
odnose se jednako na mugki i Zenski rod.

II. PRIPREMANIJE I SAZIVANJE SJEDNICA
Clanak 3.

(1) Skolska vijeéa rade na sjednicama.

(2) Uz ¢lanove Skolskih vijeca na sjednicama mogu biti nazoéne i druge osobe koje su pozvane
na sjednicu.

(3) Ako pojedini ¢lan Skolskog vijeca smatra da neka od pozvanih osoba ne treba biti nazotna
na sjednici, moZe predloZiti da ta osoba napusti sjednicu.

(4) O prijedlogu iz stavka 3. ovog €lanka odluduje ¥kolsko vijece.

(5) Kada se na sjednicama Skolskih vije¢a raspravlja o pitanjima ili podacima koji predstavljaju
poslovnu ili drugu tajnu prema zakonu ili opéem aktu Skole, sjednice se odrZavaju samo uz
nazoc¢nost ¢lanova Skolskih vijeéa.

Clanak 4.



(1) Jedan primjerak pisanog poziva kojim se saziva sjednica stavlja se na oglasnu plo¢u Skole.
Clanak 5.

(1) Sjednice skolskih vije¢a odrZavaju se u sjedistu Skole.
Clanak 6.

(1) Sjednice Nastavnickog vije¢a saziva ravnatelj, u skladu s nastavnim planom i potrebama
odrzavanja sjednice.

Clanak 7.

(1) Sjednici Nastavni¢kog vijeéa predsjeda ravnatelj Skole. I
(2) U slucaju sprijecenosti ravnatelja, sjednicom predsjeda pedagog Skole ili druga osoba koju
ravnatelj za to ovlasti.

Clanak 8.

(1) Sjednici Razrednih vijeca predsjedava razrednik razrednog odjela.
(2) U slucaju sprijecenosti razrednika, sjednicom predsjedava zamjenik razrednika.

Clanak 9.

(1) Sjednice Skolskih vijeca zakazuju se pisanim pozivom koji obavezno sadrzi:
- mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice
- prijedlog dnevnog reda
- naznaku osobe koja poziva

Clanak 10,

(1) Pisani poziv sjednice stavlja se na oglasnu ploéu Skole najkasnije dva (2) dana prije
odrZavanja sjednice.

(2) U hitnim slu¢ajevima i posebno opravdanim razlozima, sazivatelj sjednice moZe sazvati
sjednicu i u kraéem roku od dva (2) dana.

(3) Sudjelovanje na sjednici Skolskih vijeca je obavezno. Osoba koja nije u moguénosti
prisustvovati sjednici, duzna je ravnatelju Skole izostanak unaprijed najaviti odnosno opravdati.

Clanak 11.

(1) Predsjedatelj otvara sjednicu i provjerava je li na sjednici nazoéna veéina potrebnih ¢lanova.
(2) Predsjedatelj utvrduje koji su ¢lanovi prisutni, a koji su odsutni kao i tko je izostanak
opravdao.

(3) Za pravovaljano raspravljanje i odluéivanje potrebno je da na sjednici $kolskog vije¢a bude
nazoc¢na natpolovi¢na vecina ¢lanova Skolskog vijeca.

Clanak 12.
(1) Nakon $to predsjedatelj konstatira da postoji potrebna veéina za donoSenje pravovaljanih

odluka i zakljulaka prelazi se na utvrdivanje dnevnog reda koji je naznaen na pozivu za
sjednicu.



(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka prijedlog dnevnog reda moZe se dopuniti i na samoj
sjednici uz obrazloZeni prijedlog predlagaca, uz suglasnost predsjedatelja.

(3) Predsjedatelj sjednice proglagava dnevni red. PredloZeni dnevni red je usvojen ako se za
njega izjasnila veéina nazo¢nih ¢lanova Skolskog vijeca. Utvrdeni dnevni red ne moZe se
mijenjati tijekom sjednice.

Clanak 13.

(1) Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odlu¢ivanje o pojedinim temama
dnevnog reda, redoslijedom koji je utvrden u dnevnom redu.

(2) Na sjednici 8kolskog vijeca se o svakoj temi utvrdenog dnevnog reda raspravlja, a donosi
odluku samo ako je odredbama zakona ili drugog opéega akta Skole propisana ovlast tog vije¢a
da o temi odlucuje.

(3) Pravo odludivanja na sjednici imaju samo ¢lanovi Skolskog vijeéa, dok ostali nazo¢ni na
sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost predsjedatelja, ali bez prava
odlud¢ivanja.

(4) Rasprava se zaklju¢uje kada predsjedatelj sjednice utvrdi da nema viSe zainteresiranih za
raspravu i davanje prijedloga po pojedinoj tocei dnevnog reda.

Clanak 14.

(1) Na prijedlog predsjedatelja ili drugog ¢lana $kolskog vije¢a moze se odlu¢iti da se rasprava
o pojedinoj temi prekine i da se predmetna tema ponovno prouéi ili dopuni, odnosno da se
pribave dodatni relevantni podaci za iduéu sjednicu.

Clanak 15.

(1) Clanu 8kolskog vijeéa koji prilikom sudjelovanja na sjednici vijeéa povrijedi odredbe ovog
Poslovnika i/ili Kuénog reda XI. gimnazije, ometa na bilo koji nadin govornika ili se na
neprimjereni nadin obraca predsjedatelju sjednice, Clanovima ili drugim osobama koje
prisustvuju sjednici $kolskog vije¢a moze se izreéi stegovna mjera opomene.

(2) Clanu $kolskog vijeéa kojemu je izreSena stegovna mjera opomene iz stavka 1. ovog ¢lanka,
a koji i nakon toga nastavi s povredama odredbi ovog Poslovnika i/ili Kuénog reda XI.
gimnazije ili drugim ponaSanjem koje je razlog za stegovnu mjeru iz prethodnog stavka moZze
se izre€i stegovna mjera uskracenja sudjelovanja u raspravi.

(3) Clanu 3kolskog vije¢a kojemu je izredena stegovna mjera uskraéenja sudjelovanja u raspravi
iz stavka 2. ovog €lanka, a koji i nakon izricanja mjere nastavi s povredama odredbi ovog
Poslovnika i/ili Kuénog reda XI. gimnazije ili drugim pona$anjem koje je razlog izricanja
stegovnih mjera iz prethodnih stavaka, moZe se izre¢i stegovna mjera udaljenja sa sjednice.
(4) Drugoj osobi koja sudjeluje na sjednici $kolskog vijeca, a koja svojim ponaSanjem kr$i
odredbe ovog Poslovnika i/ili Kuénog reda XI. gimnazije, ometa na bilo koji na¢in govornika
ili se na neprimjereni nadin obraca predsjedatelju sjednice, ¢lanovima ili drugim osobama koje
prisustvuju sjednici Skolskog vije¢a, moZe se izredi stegovna mjera udaljenja sa sjednice.

(5) Stegovne mjere navedene u stavcima 1. do 3. ovog ¢lanka unose se u zapisnik. '

Clanak 16.

(1) Stegovnu mijeru opomene i stegovnu mijeru uskracenja sudjelovanja u raspravi izrie
predsjedatelj sjednice Skolskog vijeca.

(2) Stegovnu mjeru udaljenja sa sjednice na prijedlog predsjedatelja sjednice ili drugog €lana
skolskog vijeca izrie §kolsko vijeée ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova.



Clanak 17.

(1) IzreCena stegovna mjera uskrac¢enja sudjelovanja u raspravi odnosi se na sudjelovanje u
raspravi postavljanjem pitanja ili repliciranjem drugim sudionicima sjednice $kolskog vijeéa u
svim to¢kama dnevnog reda.

(2) Izre€ena stegovna mjera uskracenja sudjelovanja u raspravi ne ograni¢ava pravo glasa ¢lana
Skolskog vijeca prilikom donogenja odluke u skladu s odredbama ovog Poslovnika, zakona i
drugih opéih akata Skole.

(3) IzreCena stegovna mjera udaljenja sa sjednice odnosi se samo na sjednicu $kolskog vijeéa
na kojoj je izredena,

) Clan skolskog vijeca ili druga osoba kojoj je izredena stegovna mjera udaljenja sa sjednice
duZan je napustiti prostor $kole odmah po izricanju stegovne mjere.

(5) Ukoliko ¢lan kolskog vijeéa ili osoba kojoj je izretena stegovna mjera udaljenja sa sjednice
ne napusti sjednicu, predsjedatelj sjednice prekinut ¢e sjednicu dok se isti ne udalji.

Clanak 18.

(1) Protiv stegovne mjere opomene i stegovne mjere udaljenja sa sjednice nije dopusten pravni
lijek.

III.  GLASOVANIJE I ODLUCIVANJE
Clanak 19.
(1) Nakon provedene rasprave, gkolsko vijece pristupa odlugivanju po pojedinom pitanju.
Clanak 20.

(1) Glasovanje na sjednicama je javno, dizanjem ruku.

(2) Clanovi glasuju javno na nadin dizanja ruke ,.ZA“ ili »PROTIV* prijedloga.

(3) Iznimno od stavka 2. ovog ¢lanka, kada je zakonom ili opéim aktom odredeno da se
izja$njavanje o pojedinim pitanjima obavlja tajno, glasanje o istom obaviti ée se tajno i na nacin
da se na glasatkom listi¢u zaokruZi redni broj ,,ZA* ili ,,PROTIV* prijedloga o kojemu se
donosi odluka.

(4) Predsjedatelj proglagava odluku temeljem utvrdenih rezultata glasovanja.

Clanak 21.

(1) Odluke 8kolskih vije¢a donose se veéinom glasova nazo¢nih ¢lanova.

Iv. ODGADANJE I PREKID SJEDNICE
Clanak 22.

(1) Sjednica $kolskog vije¢a odgada se kada nastupe razlozi koji sprjetavaju odrzavanje
sjednice u zakazano vrijeme.

(2) Sjednica se odgada i kada se nakon otvaranja sjednice utvrdi da sjednici nije pristupio
dovoljan broj ¢lanova za pravovaljano odlugivanje.



(1) Po zavrienoj raspravi i odluéivanju o svim tockama koje su bile na dnevnom redu sjednice
predsjedatel; utvrduje da je sjednica zaklju¢ena,

VI.  ZAPISNIK

Clanak 24,

(1) Na sjednici Skolskog vijeéa vodi se zapisnik,
(2) Zapisnik Nastavniékog vijeca vodi &lan Nastavnitkog vijeca koju je imenovao ravnatelj.
(3) Zapisnik sa sjednice Razrednog vijeéa vodi razrednik razrednog odjela, a u slu¢aju
sprijecenosti, zapisnik vodi zamjenik razrednika il ¢lan Razrednog vijeéa izabran na toj
sjednici.
(4) Zapisnik sadri sljedeée podatke:

- Redni broj sjednice, mjesto i vri jeme odrzavanja sjednice

- Ime 1 prezime predsjedatelja sjednice, te popis ¢lanova koji su prisutni na sjednici

- utvrdenje jesu li 1spunjene pretpostavke za odrZavanje sjednice,

- predloZeni dnevnj red, prijedloge dopune dnevnog reda te ishod odluéivanja o
predloZenom dnevnom redu,

- rezultate glasovanja o prijedlozima odluka i zakljudaka,

- naznaku da je Tasprava, donoSenje odluke il sjednica odgodena ilj prekinuta,

- vrijeme zakljucenja sjednice,

- potpis predsjedatelja sjednice i zapisnicara vijeda,

Clanak 25.

(1) Zapisnik mora bitj dostupan na uvid svakom &lanu Skolskog vije¢a,
(2) Zapisnik se verificira na sljedecoj sjednici Skolskog vijeca.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
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Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 3.12.2025. godine, a stupio je na
snagu dana 11.12.2025. godine.

KLASA: 007-01/25-02/6
URBROJ: 251-293-01-25-1

Zagreb, 3.12.2025. godine
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