Na temelju odredbe &lanka 118. stavka 2. podstavka 3. Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12,
86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 133/20, 151/22, 155/23 1 156/23) i
Clanka 28. stavka 1. togke 3. alineje 10. Statuta XI. gimnazije (pro¢i§¢eni tekst od 3. prosinca
2025.), Skolski odbor XI. gimnazije, na prijedlog ravnatelja, na sjednici odrZanoj 22. sije¢nja
2026. godine donosi

_ POSLOVNIK O RADU
VIJECA RODITELJA XI. GIMNAZIJE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Poslovnikom o radu Vije¢a roditelja XI. gimnazije (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduje
se nadin rada Vijeca roditelja XI. gimnazije (u daljnjem tekstu: Vijece), prava i obveze ¢lanova
Vijeca, pripremanje i zakazivanje sjednice, tijek i na¢in vodenja sjednica, sastavljanje zapisnika
sa sjednice Vijeca i natin komunikacije izvan sjednica izmedu ¢lanova Vijeca.
(2) Odredbe ovog Poslovnika obvezne su za sve lanove Vijeca, a odredbe o odrZavanju reda
na sjednicama i za ostale osobe koje su nazoéne na sjednicama Vijeca.

Clanak 2.
(1) Pojedini pojmovi u smislu ovog Poslovnika imaju sljedece znacenje:
a. Skola je XI. gimnazija,
b. Predsjedatelj je osoba koja vodi sjednicu Vijeéa. Sjednice vodi predsjednik Vijeca,
a u slu¢aju njegove sprijeenosti zamjenik predsjednika Vijeca.
c. Radnik je osoba koja sa Skolom ima zasnovan radni odnos.
d. Zakon je Zakon koji ureduje djelokrug srednjogkolskog odgoja i obrazovanja.
e. Statut je Statut XI. gimnazije.
f. Potpis je vlastoru¢ni potpis ili kvalificirani elektronitki potpis koji u potpunosti
zamjenjuje vlastoru¢ni.
(2) Izrazi koji se koriste u Poslovniku, a koji imaju rodno zna&enje, koriste se neutralno i odnose
se na jednako na muski i Zenski spol. ‘ ‘

Clanak 3.
(1) Sastav Vije¢a propisan je Zakonom.
(2) Nadleznost Vijeca propisana je Zakonom i Statutom.

I1. SJEDNICE VIJECA

Clanak 4.
(1) Vije€e radi na sjednicama koje su u pravilu javne.
(2) Sjednice se odrZavaju u sjedistu Skole.
(3) Sjednice Vijeéa odrZavaju se po potrebi.
(4) Sjednica se moZe odrZati koristenjem informacijsko-komunikacijskih tehnologija koje
omogucuju sudjelovanje svih ¢lanova i komunikaciju u stvarnom vremenu (sjednica na
daljinu).
(5) Nazocnost javnosti moZe se iskljuditi u sluajevima zagtite prava udenika i drugih razloga
koji moraju biti opravdani.

SAZIVANJE SJEDNICA
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Clanak 5.
(1) Sjednicu saziva predsjednik Vijeéa, au slu¢aju njegove sprije¢enosti zamjenik predsjednika.
(2) Prijedlog sazivanja sjednice moze podnijeti svaki &lan Vijeéa ili ravnatelj Skole.
Predsjedatelj je duZan sazvati sjednicu ako to zatrai najmanje jedna treéina ¢lanova Vijeéa ili
ravnatelj Skole.
(3) Predsjedatelj saziva sjednicu u primjerenom roku, a u Zurnim sluéajevima najkasnije u roku
od 5 dana od dana zaprimanja prijedloga.
(4) Ravnatelj predlaZe to¢ke dnevnog reda iz svoje nadleZnosti predsjedatelju. Predsjedatel]
utvrduje prijedlog dnevnog reda i dostavlja ga tajniku radi sazivanja sjednice.
(5) Tajnik Skole izraduje poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda te organizira
pravovremenu dostavu poziva i radnih materijala &lanovima Vijeéa i ostalim pozvanim
osobama, na nacin i u rokovima propisanim ovim Poslovnikom.
(6) U slucaju sazivanja Zzurne sjednice, rokovi dostave poziva i materijala mogu biti kraéi od
rokova propisanih za redovnu sjednicu, ali ne kraéi od 2 dana.

SADRZAJ POZIVA

Clanak 6.
(1) Poziv na sjednicu sadri dan, sat i na¢in odrZavanja sjednice i predloZeni dnevni red.
(2) Zajedno s pozivom moraju se poslati svi radni materijali koji su vezani za predloZeni dnevni
red.
(3) Iznimno, u opravdanim sludajevima za koje radnici Skole ne snose odgovornost, ako radni
materijali nisu spremni prilikom slanja poziva, dostavljaju se &m postanu dostupni, a najkasnije
dva radna dana prije odrZavanja sjednice, ali ne kraée od dva dana.

DOSTAVA POZIVA

Clanak 7.
(1) Poziv se dostavlja elektronitkim putem &lanovima Vijeca i drugim pozvanim osobama.
(2) Na konstituirajuéoj sjednici Vijeéa, veéinom glasova svih ¢lanova, moZe se definirati nadin
elektronicke dostave.
(3) Definirani nacin elektronitke dostave primjenjuje se do nove konstituirajuée sjednice.
(4) Ako ¢lanovi Vijeéa ne definiraju naéin elektronitke dostave, poziv se Salje elektroni¢kom
poStom.

PREDSJEDNIK VIJECA

Clanak 8.

(1) Predsjednik Vije¢a rukovodi radom, te u tu svrhu:

- saziva i rukovodi sjednicama Vijeéa,

- utvrduje da li postoji kvorum,

- vodi evidenciju ¢lanova Vijeéa koji su prisutni na sjednici,

- predlaZe dnevni red sjednice,

- formulira prijedloge i stavlja ih na glasanje,

- utvrduje i proglasava rezultate glasanja koji se unose u zapisnik,

- brine 0 odrZavanju reda na sjednici,

- potpisuje akte koje donosi Vijeée.
(2) U slu¢aju sprije€enosti zamjenik predsjednika Vijeca obavlja poslove iz stavka 1. ovog
¢lanka.



TIJEK SJEDNICE

Clanak 9.
(1) Prije pocetka sjednice predsjedatel; utvrduje postoji li kvorum odnosno veéina svih &lanova
Vijeca.
(2) Predsjedatelj odreduje ¢lana Vijeéa koji ée voditi zapisnik.
(3) Predsjedatelj predlaZe dnevni red. Svaki &lan Vije¢a moZe predloZiti izmjene i dopune
dnevnog reda. O svakom prijedlogu izmjene ili dopune glasuje se pojedinaéno, a na kraju se
glasuje o cjelokupnom dnevnom redu.
(4) Nakon utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na raspravu o pojedinim tokama redoslijedom
koji je utvrden u dnevnom redu.
(5) Predsjedatelj odobrava sudjelovanje u raspravi €lanovima Vije¢a po redu prijave za rijes.
(6) Nakon zakljudenja rasprave preds; edatelj formulira zakljudak koji se stavlja na javno
glasanje.
(7) Totka dnevnog reda je usvojena ako je za nju glasala vecina prisutnih &lanova Vijeéa.
(8) Kada se dnevni red iscrpi predsjedatel; zakljucuje sjednicu.

KONSTITUIRAJUCA SJEDNICA

Clanak 10.

(1) Prvom sjednicom Vijeéa predsjedava ravnatelj do izbora predsjednika.
(2) Na prvoj sjednici redom se raspravlja i odlucuje o sljede¢im pitanjima:

- verifikaciji mandata ¢lanova Vijeéa,

- izboru predsjednika i zamjenika predsjednika Vijeéa,

- odredivanju nacina dostave zapisnika &lanovima Vijeca.
(3) Kandidata za predsjednika Vije¢a moZe predloZiti bilo koji ¢lan Vijeca ili se kandidat moZe
sam predloziti. Izbor se provodi javnim glasovanjem. Za predsjednika se smatra izabranim &lan
koji je dobio najve¢i broj glasova nazo¢nih &lanova.
(4) Po izboru predsjednika Vijeéa, pristupa se izboru zamjenika predsjednika na isti nain.

VODENJE ZAPISNIKA

Clanak 11.
(1) O tijeku sjednice Vijeca vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik vodi ¢lan Vijec¢a kojeg odredi predsjedatelj na pocetku sjednice.
(3) Original zapisnika se pohranjuje u Skoli.

SADRZAJ ZAPISNIKA

Clanak 12.
(1) O radu sjednice Vije¢a vodi se zapisnik koji sadri:
- redni broj sjednice, mjesto, datum, vrijeme podetka i zavrsetka sjednice,
- naznaku nacina odrZavanja sjednice (uZivo ili na daljinu),
- ukupan broj ¢lanova Vijeéa te broj nazo¢nih &lanova (podatak o kvorumu)
- imena ostalih osoba nazo¢nih na sjednici,
- utvrdeni dnevni red,
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- saZetak rasprave po to¢kama dnevnog reda,
- tekst donesenih odluka i zakljugaka s rezultatima glasovanja,
. - botpise predsjedatelja i zapisniara.
(2) Clan Vijeca ima pravo, tijekom trajanja sjednice, traZiti da se njegova izjava ili izdvojeno
misljenje doslovno unese u zapisnik.

(3) Sastavni dio zapisnika je potpisna lista nazo&nih ¢lanova, odnosno evidencija nazo¢nosti za
sjednice odrZane na daljinu.

VERIFIKACIJA ZAPISNIKA

Clanak 13.
(1) Zapisni¢ar nakon sjednice izraduje prij edlog zapisnika i dostavlja ga svim ¢lanovima Vije¢a,
uz jasno odreden rok za dostavu primjedbi.
(2) Primjedbe na zapisnik mogu se odnositi isklju¢ivo na to&nost i potpunost zapisanog
sadrZaja.
(3) Ako u ostavljenom roku nije zaprimljena nijedna primjedba, zapisnik se smatra
verificiranim.
(4) Ako su zaprimljene primjedbe koje se odnose na neto¢no ili nepotpuno navodenje sadrZaja
sjednice, Predsjedatelj ih razmatra u suradnji sa zapisni¢arom i predlaZe dopunjeni prijedlog
zapisnika.
(5) Ako postoji spor oko sadrzaja zapisnika koji se ne moZe otkloniti sukladno stavku 4. ovoga
Clanka, o kona¢nom tekstu spornog dijela zapisnika odlutuju ¢lanovi Vijeca glasovanjem.

(6) Zapisnik se smatra verificiranim ako se za njega izjasni veéina €lanova koji su prisustvovali
sjednici za koju se verificira zapisnik.

ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICAMA

Clanak 14,
(1) Clanu Vijeéa koji prilikom sudjelovanja na sjednici povrijedi odredbe ovog Poslovnika i/ili
Kuénog reda XI. gimnazije, ometa na bilo koji nadin govornika ili se na neprimjereni nain
obraca predsjedatelju sjednice, ¢lanovima ili drugim osobama koje prisustvuju sjednici Vijeéa
moZe se izredi stegovna mjera opomene.
(2) Clanu Vijeéa kojemu je izre€ena stegovna mjera opomene iz stavka 1. ovog &lanka, a koji i
nakon toga nastavi s povredama odredbi ovog Poslovnika i/ili Kuénog reda XI. gimnazije ili
drugim ponaSanjem koje je razlog za stegovnu mijeru iz prethodnog stavka mozZe se izreéi
stegovna mjera uskracenja sudjelovanja u raspravi.
(3) Clanu Vijeca kojemu je izrefena stegovna mjera uskraéenja sudjelovanja u raspravi iz
stavka 2. ovog ¢lanka, a koji i nakon izricanja mjere nastavi s povredama odredbi ovog
Poslovnika i/ili Kuénog reda XI. gimnazije ili drugim ponaSanjem koje je razlog izricanja
stegovnih mjera iz prethodnih stavaka, moZe se izreéi stegovna mjera udaljenja sa sjednice.
(4) Drugoj osobi koja sudjeluje na sjednici Vijeca, a koja svojim ponaSanjem krsi odredbe ovog
Poslovnika i/ili Kuénog reda XI. gimnazije, ometa na bilo koji nadin govornika ili se na
neprimjereni na¢in obrata predsjedatelju sjednice, &lanovima ili drugim osobama koje
prisustvuju sjednici $kolskog vijeéa, moZe se izreéi stegovna mjera udaljenja sa sjednice.
(5) Stegovne mjere navedene u stavcima 1. do 3. ovog &lanka unose se u zapisnik.

Clanak 15.

(1) Stegovnu mjeru opomene i stegovnu mjeru uskracenja sudjelovanja u raspravi izri¢e
predsjedatelj sjednice Vijeca.



(2) Stegovnu mjeru udaljenja sa sjednice na prijedlog predsjedatelja sjednice ili drugog &lana
Vijeca izri€e Vijeée ve¢inom glasova prisutnih &lanova.

Clanak 16.
(1) Izredena stegovna mjera uskracenja sudjelovanja u raspravi odnosi se na sudjelovanje u
raspravi postavljanjem pitanja ili repliciranjem drugim sudionicima sjednice Vijeéa u svim
toCkama dnevnog reda.
(2) Izreena stegovna mjera uskraéenja sudjelovanja u raspravi ne ograni¢ava pravo glasa &lana
Vije€a prilikom donoSenja odluke u skladu s odredbama ovog Poslovnika, zakona i drugih
op¢ih akata Skole.
(3) Izre€ena stegovna mjera udaljenja sa sjednice odnosi se samo na sjednicu Vijeéa na kojoj je
izreCena.
(4) Clan Vije¢a ili druga osoba kojoj je izregena stegovna mjera udaljenja sa sjednice duzan je
napustiti prostor 8kole odmah po izricanju stegovne mjere.
(5) Ukoliko ¢lan Vijeca ili osoba kojoj je izredena stegovna mjera udaljenja sa sjednice ne
napusti sjednicu, predsjedatelj sjednice prekinut ée sjednicu dok se isti ne udalji.

Clanak 17.

(1) Protiv stegovne mjere opomene i stegovne mjere udaljenja sa sjednice nije dopusten pravni
lijek.

III. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.
(1) Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Vijeca roditelja
KLASA: 602-03/11-06, URBROJ: 251-293/11-587 od 30. studenog 2011. godine.

IV. OBJAVA I STUPANJE NA SNAGU

Clanak 19.
(1) Ovaj Poslovnik objavljuje se na oglasnoj plo¢i i na mreZnoj stranici Skole
(2) Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmoga (8) dana od dana objave na oglasnoj plodi i na
mreZnoj stranici Skole.

PB%\‘ jeglnica Skolskog odbora:
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Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plo&i Skole dana 26. sijeCnja 2026. godine, a stupio je
na snagu dana 3. veljage 2026. godine.

KLASA: 007-01/26-02/3
URBROJ: 251-293-02-26-1
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